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CAIET DE SARCINI

SERVICII DE PAZA UMANA PENTRU OFICIILE REGISTRULUI COMERTULUI DE PE LANGA

TRIBUNALE_7 LOTURI

Cod CPV:79713000-5 Servicii de paza umana

Servicii de paza umana pentru Oficiul National al Registrului Comertului-sediul central si pentru oficiile
registrului comertului de pe Ianga tribunalele teritoriale, respectiv:

B.

LOT 1 - REGIUNEA NORD - EST - servicii de paza umana pentru ORCT BC, BT, IS, NT, SV,
VS;

LOT 2 - REGIUNEA SUD - EST - servicii de paza umana pentru ORCT BR, BZ, CL, CT, GL,
IL, TL, VN;

LOT 3 - REGIUNEA SUD MUNTENIA - OLTENIA - servicii de paza umana pentru, ORCT AG,
DB, DJ, GR, OT, PH, TR, VL;

LOT 4 - REGIUNEA VEST - servicii de paza umana pentru ORCT AR, CS, GJ, HD, MH, TM;
LOT 5 - REGIUNEA NORD - VEST- servicii de paza umana pentru ORCT AB, BH, BN, CJ,
MM, SM, SJ;

LOT 6 - REGIUNEA CENTRU - servicii de paza umana pentru ORCT BV, CV, HR, MS, SB;
LOT 7 - REGIUNEA BUCURESTI - servicii de paza umana pentru ONRC, ORCT Bucuresti,
ORCT IF;

PERIOADA DE PRESTARE A SERVICIILOR DE PAZA UMANA servicii de paza umand pentru
0 perioada maxima de 12 luni.

CANTITATI MINIME SI MAXIME ACORD CADRU
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Nrcrt {Lotul 1 REGIUNEA NORD - EST |
ORCT leifora  |totore ACmalval ACmax |ore ACmin |val ACmin  |ore CS mare |val CS mare. |ore €S mic|val CS mic
1{BACAU 3000 1988.00) 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075  185.50|  5565.00
2|BOTOSANI 3000 1988.00 59540.00|  1685.00 50550.00 1002.50 30075|  185.50]  5565.00
3|1ASI 3000 1988.00 59540.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075| 18550  5565.00
4|NEAMT 30.00 1988.00) 59640.00|  1685.00 50550.00 1002.50 30075| 18550  5565.00
5|SUCEAVA 30.00 1988.00 59640.00|  1685.00 50550.00 1002.50 30075| 18550  5565.00
6| VASLUI 30.00 1988.00| 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075| . 18550  5565.00
11928.00]  357840.00| 10110.00]  303300.00 6015.00]  180450.00| 1113.00|  33390.00
Nrert [Lotul 2 [REGIUNEA SUD - EST
ORCT leifora  |tot ore AC majval ACmax |ore ACmin|val ACmin |ore CS mare |val CSmare |ore CS mic|val CS mic
1|BRAILA 30.00 1988.00) 59640.00(  1685.00 50550.00 1002.50 30075 18550  5565.00
2|BUZAU 30.00 1819.50 54585.00]  1516.50 4549500 834.00 25020 18550  5565.00
3|CALARASI 3000 1988.00 59640.00|  1685.00 50550.00 1002.50 30075 185.50 5565.00
4|CONSTANTA 30.00 1988.00 59640.00|  1685.00]  50550.00 1002.50 30075 185.50]  5565.00
5|GALATI 30.00 1819.50 54585000  1516.50 4549500 834.00 25020 185.50]  5565.00
6|LALOMITA 30.00 1819.50 54585000  1516.50 4549500 834.00 25020] 18550  5565.00
7| TULCEA 30.00 1988.00 59640.00|  1685.00 50550.00 1002.50 30075| 18550  5565.00
8|VRANCEA 30.00 1988.00 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075|  185.50 5565.00
15398.50| 461955.00] 12974.50] 389235.00]  7514.50] 22543500 1484.00] 44520.00
Nrort |Lotul 3 |Regiunea Sud Muntenia— Oltenia
ORCT leifora  |tot ore ACmajval ACmax |ore ACmin |val ACmin  |ore CS mare |val CSmare |ore CS mic |val CS mic
1|Arges 30.00 1988.00| 59640.00|  1685.00 50550.00 1002.50 30075| 18550  5565.00
2|Dambovita 30.00 1988.00| 59640.00] 1685.00 50550.00) 1002.50 30075 185.50) 5565.00
3|Dolj 30.00 1988.00| 59640.00(  1685.00 50550.00 1002.50 30075 185,50 5565.00
4|Giurgiu 30.00 1819.50 54585.00[  1516.50) 45495.00 834.00 25020 18550 5565.00)
5|Oit 30.00 1988.00) 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075| 18550  5565.00
6|Prahova 3000 1988.00) 59640.00[  1685.00 50550.00 1002.50 30075 185.50 5565.00)
7| Teleoman 3000 1988.00| 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075  185.50]  5565.00
g|Valcea 30.00 1988.00 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075 185.50, 5565.00
1573550 472065.00] 1331150  399345.00 7851.50|  235545.00| 1484.00| 44520.00
Nrert |Lotul 4 [REGIUNEA VEST
|ORCT leifora  |totore ACmalval ACmax |ore ACmin [val ACmin  |ore CS mare {val CSmare |ore CS mic|val CS mic
1|ARAD J0.00 1988.00| 59640.00  1685.00 50550.00 1002.50 30075| 18550  5565.00
2|CARAS SEVERIN 30.00 1819.50| 54585.00]  1516.50 45495.00 834.00 25020 18550 5565.00
3|GORJ 30.00 1988.00) 59640.00(  1685.00 50550.00 1002.50 30075| 18550  5565.00
4|HUNEDOQARA 30.00 1988.00| 59640.00]  1685.00) 50550.00 1002.50 30075 185.50 5565.00
5|MEHEDINTI 30.00 1988.00| 59640.00]  1685.00) 50550.00 1002.50 30075 185.50 5565.00
6| TIMIS 30.00 1988.00) 59640.00]  1685.00) 50550.00 1002.50 30075 185.50 5565.00]
11759.50  352785.00  9941.50|  298245.00 5846.50)  175395.00] 1113.00|  33390.00
Nrert |Lotul 5 REGIUNEA NORD-VEST
ORCT leilora  |totore ACmalval ACmax |ore ACmin|val ACmin |ore CS mare |val CSmare |ore €S mic{val CS mic
1|/ALBA 3000 1988.00) 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075|  185.50|  5565.00
2|BIHOR 3000 1988.00 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075 185.50 5565.00
3|BISTRITA NASAUD 3000 1819.50 54585.00  1516.50 45495.00 834.00 25020]  185.50]  5565.00
a|CLUJ 30,00 1988.00 59640.00(  1685.00 50550.00 1002.50 30075]  185.50|  5565.00
5|MARAMURES 30.00 1988.00 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075| 18550  5565.00
6|SATU MARE 30.00 1988.00 59640.00(  1685.00 50550.00 1002.50 30075|  185.50|  5565.00
7|SALAJ 30.00 1988.00)| 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075 185.50 5565.00
13747.50|  412425.00] 11626.50]  348795.00 6849.00]  205470.00] 1298.50| 38955.00
Nrert [Lotul 6 Regiunea Centru
ORCT leilora  |tot ore ACmalval ACmax |ore ACmin|val ACmin |ore CS mare |val CSmare |ore CS mic|val C5S mic
1|Brasov 3000 1938.00 59640.00]  1685.00 50550.00 1002.50 30075 185.50 5565.00
2|Covasna 3000 1657.00 49710.00(  1354.00 40620.00 671.50 20145 185.50 5565.00)
3|Harghita 30.00 1988.00| 59640.00[  1685.00 50550.00 1002.50 30075 185.50 5565.00)
4|Mures 3000 1657.00] 49710.00]  1354.00 40520.00 671.50 20145|  185.50]  5565.00
5|Sibiu 30.00 1819.50 54585.00]  1516.50 45495.00 834.00 25020]  185.50|  5565.00
9100.50 273285.00] 7594.50| 22783500/  4182.00]  125460.00|  927.50|  27825.00
Nrert [Lotul 7 |Regiunea Bucuresti
ORCT lelfora  [totore ACmalval ACmax  |ore ACmin [val ACmin  |ore CS mare |val CSmare |ore CS mic|val CS mic
1{ONRC 3000 10712.00|  321360.00[ 5460.00] 163800.00]  5399.00 161970|  993.00]  29790.00
2|Bucurest 3000 10220.00]  306600.00]  3360.00]  100800.00 5151.50 154545  948.50|  28455.00
3|lfov 3000 3976.00] 11928000/  3370.00]  101100.00 2005.00 60150  371.00] 1113000
24908.00] 747240.00] 12190.00] 365700.00] 12555.50)  376665.00) 2312.50| 69375.00
102586.50] 3077595.00| 77748.50| 2332455.00, 50814.00] 1524420.00| 9732.50] 291975.00
2




C. SPECIFICATII TEHNICE MINIME OBLIGATORII - cerinte valabile pentru toate loturile
1. Pentru fiecare locatie a fiecarui lot se va nominaliza un sef de obiectiv, care este obligat:
- s organizeze, sa conduca si sa controleze activitatea de paza umana, precum $i modul de executare
a serviciului de catre personalul din subordine;
- s informeze de indata conducerea unitatji, politia, pompierii, despre evenimentele produse pe timpul
activitatii de paza si sa {ina evidenta acestora;
- sa propuna conducerii beneficiarului masuri pentru perfectionarea activitaii de paza;
- sa execute programul de pregatire profesionala specifica personalului de paza din subordine;
Cerintd minima studii sef de obiectiv: studii medii finalizate cu diploma de bacalaureat si 1 an experienta
ca sef de obiectiv.
2. Ofertantul va prezenta, in copie, cu mentiunea “conform cu originalul’, urmatoarele documente:
Pentru activitatea de paza umana, ofertantul trebuie sa defina:
- Licenta de functionare IGP, eliberata de cétre Inspectoratul General al Politiei Romane, in conformitate
cu art. 19 din Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru efectuarea serviciilor de paza a obiectivelor,
bunurilor si valorilor, precum si consultanta;
3. Prestatorul are obligatia de a lua masurile corespunzatoare in vederea prevenirii riscurilor profesionale,
protectia sanatatii si securitatii personalului propriu, informarii si instruirii acestuia in domeniul securitatii
319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completarile ulterioare.
4. Prestatorul raspunde, conform reglementarilor legale, de pastrarea confidentialittii de catre salariatii
sai, cu privire la orice informatii, date, acte, si/sau fapte de care vor lua la cunostinta in cadrul locului de
munca, aflate in legatura cu activitatea Oficiului National al Registrului Comertului sau al oficiilor registrului
de pe langa tribunalele teritoriale; raspunde penal pentru incalcarea prevederilor prezentului articol in
cazul in care fapta intruneste elementele de constituire a infractiunii prevazute de codul penal, respectiv
art. 227 CP, privind divulgarea secretului profesional.

D. CERINTE MINIME OBLIGATORII PENTRU SERVICIILE DE PAZA UMANA - cerinte valabile
pentru toate loturile

a) Pentru serviciul de paza umana prestatorul are urmatoarele obligatii:

e Pentru LOT 1 - REGIUNEA NORD - EST - servicii de paza umana pentru ORCT BC, BT, IS,
NT, SV, VS - sa asigure un numar de posturi si agenti de paza pentru asigurarea pazei fiecarei
locatii (la sediul fiecarui ORCT BC, BT, IS, NT, SV, VS), in fiecare zi lucrétoare, in intervalul orar
8-16:30 (luni-joi) si 8-14 (vineri);

o Pentru LOT 2 - REGIUNEA SUD - EST - servicii de paza umana pentru ORCT BR, BZ, CL,
CT, GL, IL, TL, VN - s& asigure un numar de posturi si agenti de paza pentru asigurarea pazei
fiecarei locatii (la sediul fiecarui ORCT BR, BZ, CL, CT, GL, IL, TL, VN), in fiecare zi lucratoare,
in intervalul orar 8-16:30 (luni-joi) si 8-14 (vineri);

o Pentru LOT 3 - REGIUNEA SUD MUNTENIA - OLTENIA - servicii de paza umana pentru,
ORCT AG, DB, DJ, GR, OT, PH, TR, VL- sa asigure un numar de posturi si agenti de paza
pentru asigurarea pazei fiecarei locatii (la sediul fiecarui ORCT AG, DB, DJ, GR, OT, PH, TR,
VL), in fiecare zi lucratoare, in intervalul orar 8-16:30 (luni-joi) si 8-14 (vineri);
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o Pentru LOT 4 - REGIUNEA VEST - servicii de paza umana pentru ORCT AR, CS, GJ, HD, MH,
TM - sa asigure un numar de posturi si agenti de paza pentru asigurarea pazei fiecarei locatii (la
sediul fiecarui ORCT AR, CS, GJ, HD, MH, TM), in fiecare zi lucratoare, in intervalul orar 8-16:30
(luni-joi) si 8-14 (vineri);
» Pentru LOT 5- REGIUNEA NORD - VEST- servicii de paza umana pentru ORCT AB, BH, BN,
CJ, MM, SM, SJ - sa asigure un numar de posturi si agenti de paza pentru asigurarea pazei
fiecarei locatii (la sediul fiecarui ORCT AB, BH, BN, CJ, MM, SM, SJ), in fiecare zi lucratoare, in
intervalul orar 8-16:30 (luni-joi) si 8-14 (vineri);
e Pentru LOT 6 - REGIUNEA CENTRU - servicii de paza umana pentru ORCT BV, CV, HR, MS,
SB - sa asigure un numar de posturi si agenti de paza pentru asigurarea pazei fiecarei locatii (la
sediul fiecarui ORCT BV, CV, HR, MS, SB), in fiecare zi lucratoare, in intervalul orar 8-16:30
(luni-joi) si 8-14 (vineri);
« Pentru LOT 7 - REGIUNEA BUCURESTI - servicii de paza umana pentru ONRC, ORCT
Bucuresti, ORCT IF
astfel:
- Pentru locatia ORCT IF, 2 posturi de paza in fiecare zi lucratoare, in intervalul orar 8-16:30 (luni-joi) si
8-14 (vineri);
- Pentru locatia ORCTB, servicii de paza umana in fiecare zi lucratoare, astfel:
- 1 post de paza in intervalul orar 6:00-14:00
- 1 post de paza in intervalul orar 14:00-22:00
- 3 posturi de paza in intervalul orar 8:00-16:30 (luni-joi) si 8:00-14:00 (vineri).
- se poate solicita prestarea de servicii suplimentare in cuantum de 24 ore/luna.
- Pentru locatia ONRC sediul central, , servicii de paza umana in fiecare zi lucratoare, astfel:
- 1 post de paza in intervalul orar 6:00-14:00
- 1 post de paza in intervalul orar 14:00-22:00
- 1 post de paza in intervalul orar 07:00-17:00
- se poate solicita prestarea de servicii suplimentare in cuantum de 24 ore/luna si/sau 2 posturi de paza
in intervalul orar 8:00-16:30 (luni-joi) si 8:00-14:00 (vineri).
Cerinta valabila pentru toate loturile: Respectarea programului de lucru, confirmata prin ora de armare
a sistemului de detectie la efractie, incendiu si inundatie, se va reflecta in factura emisa de prestator.
b) sa intocmeasca pentru fiecare locatie, impreuna cu beneficiarul, planul de paza conform Legii nr.
333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, si a normelor de aplicare a legii si s intreprinda masurile necesare in vederea
avizarii acestuia de catre Politie; Planul de paza va fi depus de prestatorul de servicii, impreuna cu
beneficiarul, la Inspectoratul de politie in vederea avizarii acestuia; Orice modificare in planul de paza va
fi aplicabila numai dupa avizarea prealabila de catre Politie;
c) planul de pazé va cuprinde in principal atat cerintele obligatorii stabilite prin caietul de sarcini al
achizitiei privind numérul posturilor si amplasarea acestora, numérul agentilor de paza, programul de
lucru, echipamentele si dotarile specifice, cat si caracteristicile obiectivului pazit, in zona respectiva,
amenajarile, instalatiile si mijloacele tehnice de paza si alarmare, consemnul posturilor, legatura si
cooperarea cu alte organe cu atributii de paza a obiectivelor, bunurilor, valorilor si persoanelor si modul
de actiune in diverse situatii. De asemenea, vor fi prevazute si regulile de acces, potrivit dispozitiilor
conducerii ORCT/ONRC sediul central, dupa caz, precum si documentele si registrele specifice serviciului

de paza;
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d) prestatorul va angaja in vederea indeplinirii prevederilor contractuale numai persoane care vor
corespunde din punct de vedere moral, fizic si profesional cerintelor legislatiei in vigoare, pentru care isi
va asuma raspunderea. Prestatorul se va asigura ca persoana care urmeaza sa indeplineasca atributii
de paza indeplineste cumulativ urmatoarele conditji:

- sa aiba varsta de cel putin 18 ani;

- cerinta minima studii agent de paza - sa fie absolvent de studii generale (8 clase);

- sa fie apt medical pentru exercitarea functiei;

- sa nu aiba antecedente penale pentru infractiuni savarsite cu intentie;

- 52 fie atestat profesional, potrivit prevederilor Legii nr. 333/2003;

- sa aiba certificat de cazier judiciar fara mentiuni penale;

- sa fie echipat cu uniforme distinctive si echipament de protectie pe care le va purta numai in timpul
executarii serviciului.

e) prestatorul este obligat sa instruiasca personalul de paza cu privire la indatoririle ce-i revin, fiind direct
raspunzator pentru paza si integritatea obiectivului si a bunurilor; Prestatorul are obligatia de a aduce la
cunostinta personalului desemnat (sefului de obiectiv si agentilor de paza) prevederile Planului de paza
corespunzator fiecarei locatji.

f) personalul de paza va avea in dotare, cel putin urmatoarele echipamente care vor fi cuprinse in planul
de paza: baston de cauciuc sau tonfa si pulverizator iritant-lacrimogen de capacitate mica. Dotarea
personalului de paza cu aceste echipamente este conditionata de avizarea de catre Politie a planului de
paza. In cazul in care, pentru avizarea planului de paza, se impun dotari suplimentare pentru agentii de
paza, acestea vor fi asigurate de prestator, fard costuri suplimentare din partea ORCT/ONRC sediul
central;

g) prestatorul este obligat sa doteze personalul de paza cu uniforma, ecuson de identificare cu numele si
prenumele salariatului, denumirea firmei la care este angajat si insemne distinctive, potrivit legii;

h) uniforma si insemnele se vor stabili de catre prestator. Aceasta va fi inscriptionata numai cu denumirea
si sigla societatii prestatoare;

i) este interzisa adoptarea de insemne, uniforme, accesorii sau denumiri similare ori asemanatoare cu
cele ale autoritatii publice. De asemenea, se interzice si folosirea de cagule si catuse metalice;

j) prestatorul se obligd s& doteze personalul de paza cu toate echipamentele de protectie prevazute de
legislatia in vigoare privind prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de SARS-COV2.

k) la solicitarea Autoritatii contractante, personalul de paza va asigura masurarea temperaturii corporale
la punctele de acces cu dispozitive fara contact puse la dispoziie de catre Autoritatea contractanta, va
face triajul observational si s respecte toate masurile pentru prevenirea infectarii cu virusul SARS-COV2,
1) este interzisa schimbarea personalului de paza umana dupa ce acesta a fost desemnat initial si
validat/aprobat de catre ORCT/ONRC, fara instiintarea prealabild a autoritatii contractante. Odata
cu instiintarea schimbarii personalului de pazd umanad, prestatorul va transmite catre ONRC
Serviciul Achizitii Publice si Proiecte documente care dovedesc indeplinirea de catre inlocuitor a
conditiilor pe care le-a indeplinit personalul inlocuit;

m) prestatorul se obliga sa respecte reglementarile in vigoare din domeniul legislatiei muncii, inclusiv cele
privind plata salariilor catre angajati, in termenele prevazute in contractele incheiate cu acestia.

n) respectarea programului de lucru, confirmata prin ora de armare a sistemului de detectie la efractie,
incendiu si inundatie, se va reflecta in factura emisa de prestator.

in timpul serviciului, personalul de paza este obligat:
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a) sa cunoasca locurile vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni producerea oricaror fapte
de natura sa aduca prejudicii unitatii pazite;

b) sa pazeasca obiectivul, bunurile si valorile nominalizate in programul de paza si sa asigure integritatea
acestora;

¢) sa permita accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementarile legale si cu dispozitiile interne
ale institutiei;

d) sa opreasca si sa legitimeze persoanele despre care exista date sau indicii ca au savarsit infractiuni
sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit, pe cele care incalca normele interne stabilite prin regulamente
proprii, iar in cazul infractiunilor flagrante, sa opreasca si sa predea politiei pe faptuitor, bunurile sau
valorile care fac obiectul infractiunii sau a altor fapte ilicite, luand masuri pentru conservarea ori paza lor,
intocmind totodata un proces - verbal pentru luarea acestor masuri;

e) sa aduca la cunostinta de indata sefului sau ierarhic si conducerii ORCT/ONRC despre producerea
oricarui eveniment in timpul executarii serviciului si despre masurile luate;

f) in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de combustibil, la retelele electrice sau
telefonice si in orice alte imprejurari care sunt de natura sa produca pagube, sa aduca de indata la
cunostinta celor in drept asemenea evenimente si sa ia primele masuri pentru limitarea consecintelor
evenimentului;

g) in caz de incendii, sa ia masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor si a valorilor, sa
sesizeze pompierii si sa anunte conducerea unitatii si politia;

h) sa ia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si a valorilor in caz de
dezastre;

i) s& sesizeze politia in legatura cu orice fapta de natura a prejudicia patrimoniul unitatii si sa dea
concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru prinderea infractorilor;

j) sa pastreze secretul de serviciu;

k) sa poarte numai in timpul serviciului mijloacele de aparare si de protectie specifice activitatii de paza;

I)sa poarte uniforma si insemnele distinctive in timpul serviciului;

m) sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice, sa nu consume si nici sa nu introduca
bauturi alcoolice in timpul serviciului;

n) sa fie respectuos in raporturile de serviciu;

0) sa execute sarcinile care i-au fost incredin{ate, potrivit planului de paza;

p) sa respecte consemnul general si particular al postului.

NOTA: efectuarea plitii este conditionati de primirea de citre achizitor a procesului - verbal care
confirmd prestarea serviciilor de pazéd umana,

in cazul in care pe parcursul derularii contractului se modifica locatia de prestare a serviciilor,
prestatorul trebuie s asigure prestarea serviciilor la noua locatie, in tarifele ofertate, fara costuri
suplimentare din partea autoritatii contractante.

AUTORITATEA CONTRACTANTA
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